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Vnitini Fad Skolni druziny
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Cislo jednaci: 7S — 128/2025
Datum ucinnosti: 1.9.2025

Spisovy znak / skartacni znak: 1.2./ A5

Na zaklad¢ ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004Sb., o pfedskolnim, zakladnim, stfednim,
vys$8im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zédkon), v platném znéni, vydavam tento vnitini
fad Skolni druZiny, ktery urcuje pravidla provozu a reZzim Skolni druZiny.

Skolni druzina se ve své &innosti fidi zejména vyhlaskou &. 74/2005Sb., o zajmovém
vzdélavani, v platném znéni. Skolni druZina tvofi ve dnech §kolniho vyudovani mezistupeti
mezi vyukou ve $kole a vychovou v rodiné€, neni pokra€ovanim Skolniho vyucovani, mé sva
specifika, kterd ji odliSuji od Skolniho vyucovani. Hlavnim poslanim Skolni druziny je
zabezpeceni zajmové ¢innosti, odpocinku a rekreace Zaka, ¢astecné také dohledu nad Zaky.

Cinnost druziny je uréena piednostné pro ziky prvniho stupné zakladni §koly. Cinnosti
vykondvanych druZinou se mohou tcastnit 1 zaci, ktefi nejsou pfijati k pravidelné denni
dochazce do druziny pokud neni pfekrocena kapacita.

1. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti Zakii a jejich zakonnych zastupci ve
Skolni druZiné a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahi s pedagogickymi
pracovniky
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a. Podrobnosti k vykonu prav zaki — acastnikt Skolni druziny
74k ma pravo

- na zajmové vzdélani, vychovu, které odpovidaji vzdélavacimu cili Skolni
druziny a

smefuji k rozvoji jeho osobnosti, a to véetné vybéru krouzk skolni druziny,

- na ochranu pfed fyzickym a psychickym nasilim a ptfed socidlné
patologickymi jevy, na ochranu pied v§emi formami sexualniho zneuzivani
a pred kontaktem s narkotiky a psychotropnimi latkami,

- na informace o prib&hu zdjmového vzdélavani,

- vyjadiovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti
jejich zdjmového vzdélavani; jejich vyjadfenim je vénovana pozornost
odpovidajici jeho véku a stupni vyvoje.

b. Podrobnosti k vykonu povinnosti zZakii — ucéastnikii Skolni
druZziny

- 74k je povinen fadné dochazet do kolni druZiny.

- Zak je povinen dodrZzovat vnitini fad Skolni druZiny, provozni fady
uceben nebo venkovnich prostor, ve kterych probihd zdjmové
vzdélavani.

- Zak je povinen dodrzovat pravidla bezpecnosti a ochrany zdravi, poZarni
prevence.

- Zak je povinen se chovat ke viem zaméstnanciim 8koly sluing. Zak je
povinen plnit pokyny vychovatelti Skolni druziny a vS§ech zaméstnancti
Skoly, které smétuji k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

- Zak je povinen plnit pokyny vychovateli $kolni druziny spojené se
zdjmovym vzdélavani, které jsou vydané v souladu s pravnimi ptedpisy a
vnitinim fadem

- Zvlasté¢ hrubé opakované slovni a umyslné fyzické tutoky zdka vuci
zaméstnanciim Skolni druziny nebo viici ostatnim zaktim se povazuji za zv1asté
zavazné zavinéné porusSeni povinnosti Skolskym zakonem.

- 74k chodi do $kolni druziny &isté a vhodné upraven.

- 74k nesmi svévolné opoustdt prostory nebo mista, ve kterych probiha
¢innost Skolni druZiny.

- 74k nesmi nosit do $kolni druziny véci, které nemaji vztah k zajmovému
vzdelavani; véci nebezpecné pro zivot a zdravi (napf. vybu$niny, zbrané a
chemikalie); literaturu jiné nosice s tematikou podporujici rasismus, nasili,
nacismus, faSismus a pornografii. Je zakazadno propagovat, nosit, drzet,
distribuovat a uzivat navykové a omamné latky ve Skolni druzing.
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- Pfipohybovych ¢innostech zak nesmi nosit obleceni, obuv, Sperky ani jiné
predméty, které mohou byt pti¢inou trazu.

- Z&k nesmi ubliZovat, ohroovat nebo zastraovat jiné zaky, nejsou
ptipustné zadné projevy Sikany (vCetné kyberSikany).

- Ve Skolni druziné nejsou mista urCend nebo obvykld k odkladéani
takovych osobnich véci jako jsou mobilni telefony nebo jind komunikacni
zafizeni, ¢i penize. Tyto osobni véci zdk do druziny nenosi, nebo v
pfipad¢ potieby zak preda tyto osobni véci do uschovy vychovateli.

-V ptipadé ztraty osobni véci zak tuto skutecnost neprodlené hlasi vychovateli.
V ptipadé, ze zak nalezne cizi véc, odevzda ji vychovateli nebo do kancelaie
Skoly.

c. Vychovna opatieni
- Reditel mize zakovi udélit pochvalu nebo jiné ocenéni.

- Reditel mize v pifipadé zavazného zavinéného poruSeni povinnosti
stanovenych Skolskym zakonem nebo vnitinim fddem rozhodnout o
podminéném vylou€eni nebo o vylouceni zZaka ze Skolni druziny.

- 'V ptipadé¢ zvlast¢ zéavazného zavinéného poruSeni povinnosti
stanovenych Skolskym zadkonem feditel vylouci Zaka ze Skolni druZiny.

d. Podrobnosti k vykonu prav zakonnych zastupci nezletilych Zaki — acastniki
Skolni druZiny

Zakonni zastupci zakid maji pravo

- na informace o prubé¢hu zijmového vzdélavani nezletilého zdka u
vychovatelt,

- na informace o zmé&né organizace zdjmového vzdelavani. Jestlize dojde ke
zmén¢ obsahu zdjmového vzdélavani (napt. exkurze), Skolni druzina o
téchto skutecnostech zdkonného  zastupce v€as informuje, ve vyjimecnych
ptipadech (napft. havarie) — v dany den;

- vyjadfovat se ke v§em rozhodnutim a skute¢nostem tykajicim se podstatnych
zaleZitosti vzdélavani zéka.

e. Podrobnosti k vykonu povinnosti zikonnych zastupca zaki — ucastniki
§kolni druZiny

Zakonni zastupci zaki jsou povinni:

- zajistit, aby zak dochézel fadn¢€ do Skolni druziny,
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- na vyzvani feditele Skoly se osobn¢ zcCastnit projednani zdvaznych otazek
tykajicich se zajmového vzdelavani zaka,

- oznamit Skolni druzing udaje evidované ve Skolni matrice, neprodlené
informovat skolu o jejich zméné a o jinych zdvaznych skute¢nostech, které
by mohly mit vliv na prabeh zdjmového vzdélavani,

- informovat Skolni druzinu o zdravotnich obtizich zdka nebo
jinych zdvaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na
prabéh zajmového vzdélavani,

- pisemn¢ omlouvat zaka (viz formular Zadost o uvolnéni zaka), pokud zék odchazi
sdm ze Skoli druziny a v pfihlaSce k zajmovému vzd€lavani je uvedend jind
skutecnost.

- Dodrzovat ¢asy stanovenych odchodi.

- hradit uplatu za Skolni druzinu ve stanovenych terminech.

f. Podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztaht se zaméstnanci ve Skolni
druziné

- Zaméstnanci Skolni druziny, Uc€astnici Skolni druziny a jejich zdkonni

zastupci se k sob€ navzajem chovaji slusné, podle pravidel dobrych mravi.

- Zaméstnanci Skolni druziny a zakonni zéstupci ucastnikt $kolni druZiny spolu
komunikuji podle dohodnutych pravidel (prostfednictvim systému SkolaOnline,
v ur¢enou dobu na stanovené telefonni ¢islo, smskou, emailem).

2. Provoz a vnitfni reZim Skoly

Piihlasovani a odhlaSovani
O piijeti zaki do Skolni druziny rozhoduje feditel Skoly na zaklad¢ kritérii:
Podminky pro prijeti do skolni druZiny:

e pirednost maji zaci 0. aZ 3. ro¢niku,

déti s pravidelnou denni dochazkou,
o dojizdéjici Zaci,
e déti, jejichz rodice jsou zaméstnani,

e zaci 4. roéniku mohou byt pfijati pouze v piipadé volné kapacity.
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O zatazeni ditéte rozhoduje feditel Skoly. Pokud pocet ptihlasek prekroci kapacitu druziny, bude se pfi
vybéru postupovat podle vyse uvedenych podminek

V oddéleni skolni druziny pracuje vychovatelka, ktera zajist'uje ptihlasovani a odhlaSovani
zakl, predavani informaci rodi¢lim, vyfizovani ndméta a stiznosti.

O pfijeti ucastnika k ¢innosti druziny se rozhoduje na zakladé pisemné piihlasky. Soucasti
ptihlasky je pisemné sdéleni zakonnych zastupct Gcastnika o rozsahu dochazky a zptisobu
odchodu ucastnika z druziny.

Vysi uplaty urcuje ziizovatel Zakladni Skoly a Matefské Skoly na zakladé rozhodnuti rady
obce. Vyse Uplaty ¢ini 100,- K¢ za 1 dité€ na mésic. MoZné zptsoby thrady poplatku:

e jednorazové za cely Skolni rok (1000,- K¢)
¢ na ucet Skoly

e splatnost do 31. 10. 2025

Bankovni spojeni ZS:
o ¢.uctu: 6779430297 /0100
o variabilni symbol: prvnich 6 ¢isel rodného ¢isla

o do poznamky pro piijemce uvést jméno ditéte a tfidu

Vysi tplaty mize feditel skoly snizit nebo od uplaty osvobodit, jestlize Gcastnik nebo

jeho zakonny zastupce je piijemcem opakujicich se ddvek pomoci v hmotné nouzi nebo
ucastnikovi €1 jeho zakonnému zastupci nalezi zvyseni piispévku na péci podle Zakona o
socidlnich sluzbach.

Vysi tplaty miiZe feditel sniZit nebo zrusit 1 z diivodu mimotfadnych opatieni vlady. Pokud za
zaka neni uhrazena uplata, feditel Skoly mliZze rozhodnout o vylou€eni zaka ze Skolni druziny.

Zakonni zastupci zaka prihlaSeného k pravidelné dochazce do Skolni druziny sdéli rozsah
dochazky zaky a zplisob odchodu Zaka ze Skolni druziny v Zapisnim listku.

Zakonni zastupci sdéli omluvu za neptitomnost ve Skolni druzin€, nebo pokud ma Zak odejit ze
Skolni druziny jinak, ¢i s jinou osobou, nez je obvyklé a nez je uvedeno na Zapisnim listku
pisemné na kontaktni email vychovatelky daného oddéleni, nejpozdéji do 11.00 hodin daného
dne.
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Organizace Cinnosti

Ranni druzina od 6:30 do 7:30 hodin. V 7:30 se déti odvadéji do tiid. Odpoledni od
11:00 do 16:00 hod.

Do ranni druziny doprovazi zdkonni zastupci své déti do Satny a do druziny.
Od 15.00 do 16.00 hodin jsou odd€leni spojena:

o Pondéli—v druziné Kamaradi

o Ctvrtek—v druzing Partaci

o Ostatni dny ve svych tfidach nebo podle informace na dvefich.

o Pohotovost provozu je do 16:30.
Po dohodé se zfizovatelem se ¢innost v dobé vSech prazdnin pierusuje.

Z4aky si zékonni zastupci vyzvedavaji, nebo chodi sami, pouze v dob& 11.30 — 11:45,
12:30 — 13:15, 14:30 — 16:00. Je mozZna individualni domluva se zdkonnymi zastupci.

74k miize byt uvolnén z druZiny i ped stanovenou dobou odchodu ze $kolni druziny,
ale pouze na zdklad¢ pisemné Zadosti zakonnych zastupcli na Skolni email ptislusné
vychovatelky a to do 11.00 hodin nejpozdé&ji. Na zaddosti musi byt uvedeno jméno zaka,
datum a ¢as odchodu, poptipadé s kym odchézi nebo jde sam.

Pti nevyzvednuti Zaka do stanovené doby, vychovatelka kontaktuje telefonicky nejdfive
rodice zaka, pokud je tento postup bezvysledny, informuje vedeni Skoly, pfipadné
Policii CR.

Oddéleni druziny se napliiuje nejvyse do poctu 30 ti¢astniki.

Z4ky po vyudovani odvadi ucitelka do jidelny, kde si své zaky z oddéleni odvadi
vychovatelka, nebo v ptipadé delsi vyuky piijdou Zaci z jidelny do druZiny v doprovodu
vyucujiciho.

Vychovatelka odpovida za zaky pouze v €ase jejich pfitomnosti ve Skolni druziné a pfi
¢innostech organizovanych skolni druzinou.

Cinnost §kolni druziny konéi ve stanovenou dobu, odchodem zaki ze $koly konéi
odpovédnost Skoly za Zaky.

74ky, ktefi odchazi na ,,$kolni* autobus, odvede vychovatelka do $atny v uréenou dobu.
Timto okamzikem kon¢i odpovédnost Skoly za Zaky.

Pokud ma 74k na Zapisnim listku uveden odchod z druziny bez doprovodu, odchazi do
Satny sam a vychovatelka za n¢j nezodpovida. Na pocatku skolniho roku jsou zéci
pouceni o bezpe¢ném chovani pti odchodech ze SD.

Druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani zejména
formou odpocinkovych, rekreacnich a zdjmovych ¢innosti, umoziuje pfipravu na
vyucovani. Vypracovani domacich ukoli pouze s pisemnym souhlasem zakonnych
zastupcl a az po zajmovych ¢innostech, tedy v dobé€ po 15 hoding. Pfi vypracovavani
pisemnych doméacich ukoli vychovatelka zakim tkoly neopravuje, pouze vyzve k
vyhledani chyby, opraveni a zdGivodnéni.
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Rodice a dalsi navstévnici do u¢eben nevstupuji.

V dobé mimotadnych prazdnin nebo mimoiadného volna miize byt ¢innost druziny
zajisténa s ptipadnym omezenim podle pokynt hygienika.

Z organizacnich a provoznich diivodl je mozno odd¢€leni druziny spojovat ¢i délit.

Na zajmové krouzky jsou déti uvoliiovany dle pisemné informace rodi¢t. Ze ZUS se do
druziny jiz nevraci.

Zodpovédnost za zaky v zdjmovém krouzku piebird lektor, ktery si je ve Skolni druziné
vyzvedne a ptivede zpét do SD a pteda vychovatelce.

Aktualni informace o ¢innosti SD jsou zvefejnény na webovych strankach $koly a
Facebooku.

Zakam s potiebou poskytnuti podptirnych opatieni je pii zaéletiovani do volno¢asovych
aktivit vénovana zvlastni pozornost. Vhodnym individualnim pfistupem a vhodnym
vybérem c¢innosti imérnych jejich moznostem umoznujeme zaclenéni téchto zaka do
jednotlivych zajmovych aktivit. Na zaklad¢ doporuceni PPP nebo jiného poradenského
zafizeni, je mozno zaclenit asistenta pedagoga 1 do prostiedi Skolni druziny.

SD vyuziva ke svym ¢innostem kmenovou tfidu, télocvic¢nu, skolni hiiste, pripadné
kuchytiku nebo keramickou dilnu.

Pitny rezim zajistén.

Podminky zajiSténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred
rizikovym chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

VSichni zéci se chovaji pfi pobytu ve Skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a
majetek sviij ani jinych osob. Zaktim neni dovoleno se v dob&é mimo vyudovani zdrzovat
se v prostorach skoly, pokud nad nimi neni vykonavan dozor zptsobilou osobou. Kazdy
uraz poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu zakl ve Skolni budové, nebo mimo
budovu pii akci potfadané skolou, Z4ci thned ohlasi. Vychovatelka Skolni druziny
provede prokazatelné pouceni zaka v prvni hoding Skolniho roku a dodate¢né pouceni
véech zaku, ktefi pii prvni hoding chybéli, provede o tom pisemny zapis. Skola
odpovida za Zaky v dob€ dané rozvrhem ¢innosti druZiny.

- VSichni zaméstnanci Skoly jsou pii vzdélavani a béhem souvisejicimu provozu Skoly
povinni piihlizet k zdkladnim fyziologickym potiebam déti a vytvaret podminky pro
jejich zdravy vyvoj a pro ptredchdzeni vzniku rizikového chovéni, poskytovat jim
nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.
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Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu zakt ve skolni druziné ¢i
jinych prostorach, které druzina vyuziva nebo mimo budovu pfi akci druzinou potfadané,
zéci ithned ohlasi vychovatelce, ta provede prvni pomoc, zajisti dalsi oSetieni 1ékatrem,
uraz thned ohlasi vedeni Skoly a uddlost zapiSe do knihy trazi, ptipadné vyplni
piedepsané formulare. OSetieni a vyplnéni zaznami zajist'uje ten pracovnik, ktery byl
jeho svédkem nebo ktery se o ném dovédél jako prvni.

V télocviéné a cviéné kuchynce se zaci fidi jejich bezpe¢nostnimi predpisy.

Za 7é4ka, ktery se do druziny nedostavil, vychovatelka nezodpovida.

Vychovatelky sleduji zdravotni stav zaki a v ptipadé ndhlého onemocnéni zaka.

Informuji bez zbytecnych prutaht zdkonné zastupce a vedeni skoly. Nemocny zak mtze
byt odeslan k Iékafskému oSetieni jen v doprovodu dospé€lé osoby.

V druzin€ jsou vytvofeny podminky pro zajiSténi bezpecnosti a ochrany déti pied
socialné¢ patologickymi jevy a pted projevy diskriminace, neptatelstvi nebo nasili.
Zvolené formy odpovidaji vékovym zvlaStnostem zaki a potiebam provozu. Jedna se o
prabézné provadény dozor vychovatele, vychovné piisobeni v pritbéhu realizovanych
¢innosti uplatiiovanych v souladu s realizovanym Skolnim vzdélavacim programem.

Vsichni vychovatelé priibézné sleduji konkrétni podminky a situaci ve Skolni druzing z
hlediska vyskytu socialné patologickych jevi, uplatiiuji rizné formy a metody
umoziujici v€asné zachyceni ohrozenych zaki.

Podminky zachdzeni s majetkem $koly nebo Skolského zatizeni ze strany Zaki

U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku Skoly ¢i osob je vyzadovana
uhrada od zdkonnych zastupcl zéka, ktery poskozeni zpiisobil. Pii zavaznéjsi Skodé
nebo nemoznosti vyfesit nahradu Skody se zakonnymi zastupci je vznik Skody hlasen
Policii CR, pfipadné€ organtim socidlni péce.

Ztraty véci béhem pobytu ve Skolni druzing€ hlési Zaci neprodlen¢ vychovatelce Skolni
druziny. Zaci dbaji na dostatecné zajisténi svych véci.

Do skoly nosi Zaci pouze véci potiebné k vyuce. Je zakédzano nosit do skolni druziny
cenné Sperky, mobilni telefony a jina elektronické zatizeni.
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- Pro vSechny zéky plati ptisny zdkaz jakymkoliv zplisobem manipulovat se spottebni
elektronikou ¢i jinymi elektrickymi spotiebici.

5. Pravidla pro hodnoceni vysledki vzdélavani zaki

- Na hodnoceni chovani zdka ve Skolni druzin¢ se vztahuji ustanoveni vyhlasky o
zakladnim vzdélavani.

- Pokud zék soustavné naruSuje Skolni fad a ¢innost Skolni druZiny, vyznamnym
projevem porusuje kazen a poradek, ohrozuje zdravi své a bezpecnost ostatnich,
dlouhodobé svévolné nenavstévuje Skolni druzinu, nebo z jinych zv1ast zavaznych
diivodti, mize byt rozhodnutim feditele Skoly z druziny vyloucen.

6. Dokumentace

Ve Skolni druziné je vedena tato dokumentace:

- Skolni vzdélavaci program pro zajmové vzdélavani ve skolni druziné

- Vnitini fad Skolni druziny

- Evidence ptijatych zakl — Zapisni listky zakd, jejich soucasti je pisemné sdéleni
zakonnych zastupct t€astnika o rozsahu dochazky a zplisobu odchodu ti¢astnika
z druZiny

- Prehled vychovné vzdélavaci prace — elektronicka tfidni kniha

- Dochazkovy sesit (zejména pro ranni druzinu)

V Liptale 1.9.2025
Mgr. Jii Svehlik
Reditel $koly



