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Na základě ustanovení § 30 zákona č. 561/2004Sb., o předškolním, základním, středním, 

vyšším odborném a jiném vzdělávání (školský zákon), v platném znění, vydávám tento vnitřní 

řád školní družiny, který určuje pravidla provozu a režim školní družiny.  

 

Školní družina se ve své činnosti řídí zejména vyhláškou č. 74/2005Sb., o zájmovém 

vzdělávání, v platném znění. Školní družina tvoří ve dnech školního vyučování mezistupeň 

mezi výukou ve škole a výchovou v rodině, není pokračováním školního vyučování, má svá 

specifika, která ji odlišují od školního vyučování. Hlavním posláním školní družiny je 

zabezpečení zájmové činnosti, odpočinku a rekreace žáků, částečně také dohledu nad žáky.  

 

Činnost družiny je určena přednostně pro žáky prvního stupně základní školy. Činností 

vykonávaných družinou se mohou účastnit i žáci, kteří nejsou přijati k pravidelné denní 

docházce do družiny pokud není překročena kapacita. 

 

1. Podrobnosti k výkonu práv a povinností žáků a jejich zákonných zástupců ve 

školní družině a podrobnosti o pravidlech vzájemných vztahů s pedagogickými 

pracovníky  
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a. Podrobnosti k výkonu práv žáků – účastníků školní družiny  

         Žák má právo  

- na zájmové vzdělání, výchovu, které odpovídají vzdělávacímu cíli školní 
družiny a 

         směřují k rozvoji jeho osobnosti, a to včetně výběru kroužků školní družiny, 

- na ochranu před fyzickým a psychickým násilím a před sociálně 
patologickými jevy, na ochranu před všemi formami sexuálního zneužívání 
a před kontaktem s narkotiky a psychotropními látkami,  

- na informace o průběhu zájmového vzdělávání,  

- vyjadřovat se ke všem rozhodnutím týkajícím se podstatných záležitostí 
jejich zájmového vzdělávání; jejich vyjádřením je věnována pozornost 
odpovídající jeho věku   a stupni vývoje.  

b. Podrobnosti k výkonu povinností žáků – účastníků školní 
družiny  

- Žák je povinen řádně docházet do školní družiny.  

- Žák je povinen dodržovat vnitřní řád školní družiny, provozní řády 
učeben nebo venkovních prostor, ve kterých probíhá zájmové 
vzdělávání.  

- Žák je povinen dodržovat pravidla bezpečnosti a ochrany zdraví, požární 
prevence.  

- Žák je povinen se chovat ke všem zaměstnancům školy slušně. Žák je 
povinen plnit         pokyny vychovatelů školní družiny a všech zaměstnanců 
školy, které směřují k zajištění          bezpečnosti a ochrany zdraví.  

- Žák je povinen plnit pokyny vychovatelů školní družiny spojené se 
zájmovým vzdělávání, které jsou vydané v souladu s právními předpisy a 
vnitřním řádem 

- Zvláště hrubé opakované slovní a úmyslné fyzické útoky žáka vůči 
zaměstnancům školní družiny nebo vůči ostatním žákům se považují za zvláště 
závažné zaviněné   porušení povinností školským zákonem.   

- Žák chodí do školní družiny čistě a vhodně upraven.  

- Žák nesmí svévolně opouštět prostory nebo místa, ve kterých probíhá 
činnost školní družiny.  

- Žák nesmí nosit do školní družiny věci, které nemají vztah k zájmovému 
vzdělávání; věci nebezpečné pro život a zdraví (např. výbušniny, zbraně a 
chemikálie); literaturu jiné nosiče s tematikou podporující rasismus, násilí, 
nacismus, fašismus a pornografii. Je zakázáno propagovat, nosit, držet, 
distribuovat a užívat návykové a omamné látky ve školní družině.  
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- Při pohybových činnostech žák nesmí nosit oblečení, obuv, šperky ani jiné 
předměty, které mohou být příčinou úrazu.   

- Žák nesmí ubližovat, ohrožovat nebo zastrašovat jiné žáky, nejsou 
přípustné žádné projevy šikany (včetně kyberšikany).  

- Ve školní družině nejsou místa určená nebo obvyklá k odkládání 
takových osobních věcí jako jsou mobilní telefony nebo jiná komunikační 
zařízení, či peníze. Tyto osobní věci   žák do družiny nenosí, nebo v 
případě potřeby žák předá tyto osobní věci do úschovy vychovateli.  

- V případě ztráty osobní věci žák tuto skutečnost neprodleně hlásí vychovateli. 
V případě, že žák nalezne cizí věc, odevzdá ji vychovateli nebo do kanceláře 
školy.  

 

c. Výchovná opatření  

- Ředitel může žákovi udělit pochvalu nebo jiné ocenění.    

- Ředitel může v případě závažného zaviněného porušení povinností 
stanovených     školským zákonem nebo vnitřním řádem rozhodnout o 
podmíněném vyloučení nebo o vyloučení žáka ze školní družiny.  

- V případě zvláště závažného zaviněného porušení povinností 
stanovených školským zákonem ředitel vyloučí žáka ze školní družiny.  

 

d. Podrobnosti k výkonu práv zákonných zástupců nezletilých žáků – účastníků 
školní družiny  

         Zákonní zástupci žáků mají právo  

- na informace o průběhu zájmového vzdělávání nezletilého žáka u 
vychovatelů,  

- na informace o změně organizace zájmového vzdělávání. Jestliže dojde ke 
změně obsahu        zájmového vzdělávání (např. exkurze), školní družina o 
těchto skutečnostech zákonného        zástupce včas informuje, ve výjimečných 
případech (např. havárie) – v daný den;  

- vyjadřovat se ke všem rozhodnutím a skutečnostem týkajícím se podstatných 
záležitostí         vzdělávání žáka.  

 

e. Podrobnosti k výkonu povinností zákonných zástupců žáků – účastníků 
školní družiny  

        Zákonní zástupci žáků jsou povinni:  

- zajistit, aby žák docházel řádně do školní družiny,  
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- na vyzvání ředitele školy se osobně zúčastnit projednání závažných otázek 
týkajících se zájmového vzdělávání žáka, 

- oznámit školní družině údaje evidované ve školní matrice, neprodleně 
informovat školu o jejich změně a o jiných závažných skutečnostech, které 
by mohly mít vliv na průběh zájmového vzdělávání,  

- informovat školní družinu o zdravotních obtížích žáka nebo 
jiných závažných skutečnostech, které by mohly mít vliv na 
průběh zájmového vzdělávání, 

- písemně omlouvat žáka (viz formulář Žádost o uvolnění žáka), pokud žák odchází 

sám ze školí družiny a v přihlášce k zájmovému vzdělávání je uvedená jiná 

skutečnost.  

- Dodržovat časy stanovených odchodů. 

- hradit úplatu za školní družinu ve stanovených termínech.  

 

f. Podrobnosti o pravidlech vzájemných vztahů se zaměstnanci ve školní 
družině  

- Zaměstnanci školní družiny, účastníci školní družiny a jejich zákonní 
zástupci se k sobě navzájem chovají slušně, podle pravidel dobrých mravů.  

- Zaměstnanci školní družiny a zákonní zástupci účastníků školní družiny spolu 
komunikují podle dohodnutých pravidel (prostřednictvím systému ŠkolaOnline, 
v určenou dobu na stanovené telefonní číslo, smskou, emailem).  

 

 

2. Provoz a vnitřní režim školy  

 

Přihlašování a odhlašování  

O přijetí žáků do školní družiny rozhoduje ředitel školy na základě kritérií: 

Podmínky pro přijetí do školní družiny: 

• přednost mají žáci 0. až 3. ročníku, 

• děti s pravidelnou denní docházkou, 

• dojíždějící žáci, 

• děti, jejichž rodiče jsou zaměstnaní, 

• žáci 4. ročníku mohou být přijati pouze v případě volné kapacity. 
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O zařazení dítěte rozhoduje ředitel školy. Pokud počet přihlášek překročí kapacitu družiny, bude se při 

výběru postupovat podle výše uvedených podmínek 

V oddělení školní družiny pracuje vychovatelka, která zajišťuje přihlašování a odhlašování 

žáků, předávání informací rodičům, vyřizování námětů a stížností.  

O přijetí účastníka k činnosti družiny se rozhoduje na základě písemné přihlášky. Součástí 

přihlášky je písemné sdělení zákonných zástupců účastníka o rozsahu docházky a způsobu 

odchodu účastníka z družiny.  

 

Výši úplaty určuje zřizovatel Základní školy a Mateřské školy na základě rozhodnutí rady 

obce. Výše úplaty činí 100,- Kč za 1 dítě na měsíc. Možné způsoby úhrady poplatku: 

• jednorázově za celý školní rok (1000,- Kč)   

• na účet školy 

• splatnost do 31. 10. 2025 

 

Bankovní spojení ZŠ: 

o č. účtu: 6779430297 / 0100  

o variabilní symbol: prvních 6 čísel rodného čísla 

o do poznámky pro příjemce uvést jméno dítěte a třídu 

 

Výši úplaty může ředitel školy snížit nebo od úplaty osvobodit, jestliže účastník nebo 

jeho zákonný zástupce je příjemcem opakujících se dávek pomoci v hmotné nouzi nebo 

účastníkovi či jeho zákonnému zástupci náleží zvýšení příspěvku na péči podle Zákona o 

sociálních službách.  

Výši úplaty může ředitel snížit nebo zrušit i z důvodu mimořádných opatření vlády. Pokud za 

žáka není uhrazena úplata, ředitel školy může rozhodnout o vyloučení žáka ze školní družiny.  

 

Zákonní zástupci žáka přihlášeného k pravidelné docházce do školní družiny sdělí rozsah 

docházky žáky a způsob odchodu žáka ze školní družiny v Zápisním lístku.  

 

Zákonní zástupci sdělí omluvu za nepřítomnost ve školní družině, nebo pokud má žák odejít ze 

školní družiny jinak, či s jinou osobou, než je obvyklé a než je uvedeno na Zápisním lístku 

písemně na kontaktní email vychovatelky daného oddělení, nejpozději do 11.00 hodin daného 

dne.  
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 Organizace činnosti  

- Ranní družina od 6:30 do 7:30 hodin. V 7:30 se děti odvádějí do tříd. Odpolední od 

11:00 do 16:00 hod.  

- Do ranní družiny doprovází zákonní zástupci své děti do šatny a do družiny. 

- Od 15.00 do 16.00 hodin jsou oddělení spojena: 

o Pondělí–v družině Kamarádi 

o Čtvrtek–v družině Parťáci 

o Ostatní dny ve svých třídách nebo podle informace na dveřích. 

o Pohotovost provozu je do 16:30. 

- Po dohodě se zřizovatelem se činnost v době všech prázdnin přerušuje. 

- Žáky si zákonní zástupci vyzvedávají, nebo chodí sami, pouze v době 11.30 – 11:45, 

12:30 – 13:15, 14:30 – 16:00. Je možná individuální domluva se zákonnými zástupci.  

- Žák může být uvolněn z družiny i před stanovenou dobou odchodu ze školní družiny, 

ale pouze na základě písemné žádosti zákonných zástupců na školní email příslušné 

vychovatelky a to do 11.00 hodin nejpozději. Na žádosti musí být uvedeno jméno žáka, 

datum a čas odchodu, popřípadě s kým odchází nebo jde sám.  

- Při nevyzvednutí žáka do stanovené doby, vychovatelka kontaktuje telefonicky nejdříve   

rodiče žáka, pokud je tento postup bezvýsledný, informuje vedení školy, případně 

Policii ČR.  

- Oddělení družiny se naplňuje nejvýše do počtu 30 účastníků. 

- Žáky po vyučování odvádí učitelka do jídelny, kde si své žáky z oddělení odvádí 

vychovatelka, nebo v případě delší výuky přijdou žáci z jídelny do družiny v doprovodu 

vyučujícího.  

- Vychovatelka odpovídá za žáky pouze v čase jejich přítomnosti ve školní družině a při 

činnostech organizovaných školní družinou. 

- Činnost školní družiny končí ve stanovenou dobu, odchodem žáků ze školy končí 

odpovědnost školy za žáky.  

- Žáky, kteří odchází na „školní“ autobus, odvede vychovatelka do šatny v určenou dobu. 

Tímto okamžikem končí odpovědnost školy za žáky.  

- Pokud má žák na Zápisním lístku uveden odchod z družiny bez doprovodu, odchází do 

šatny sám a vychovatelka za něj nezodpovídá. Na počátku školního roku jsou žáci 

poučeni o bezpečném chování při odchodech ze ŠD.  

- Družina realizuje výchovně vzdělávací činnost ve výchově mimo vyučování zejména 

formou odpočinkových, rekreačních a zájmových činností, umožňuje přípravu na 

vyučování. Vypracování domácích úkolů pouze s písemným souhlasem zákonných 

zástupců a až po zájmových činnostech, tedy v době po 15 hodině. Při vypracovávání 

písemných domácích úkolů vychovatelka žákům úkoly neopravuje, pouze vyzve k 

vyhledání chyby, opravení a zdůvodnění.  



 

 

Základní škola a Mateřská škola Liptál 

 

- Rodiče a další návštěvníci do učeben nevstupují.  

- V době mimořádných prázdnin nebo mimořádného volna může být činnost družiny 

zajištěna s případným omezením podle pokynů hygienika. 

- Z organizačních a provozních důvodů je možno oddělení družiny spojovat či dělit. 

- Na zájmové kroužky jsou děti uvolňovány dle písemné informace rodičů. Ze ZUŠ se do 

družiny již nevrací.  

- Zodpovědnost za žáky v zájmovém kroužku přebírá lektor, který si je ve školní družině 

vyzvedne a přivede zpět do ŠD a předá vychovatelce. 

- Aktuální informace o činnosti ŠD jsou zveřejněny na webových stránkách školy a 

Facebooku. 

- Žákům s potřebou poskytnutí podpůrných opatření je při začleňování do volnočasových   

aktivit věnována zvláštní pozornost. Vhodným individuálním přístupem a vhodným 

výběrem činností úměrných jejich možnostem umožňujeme začlenění těchto žáků do 

jednotlivých zájmových aktivit. Na základě doporučení PPP nebo jiného poradenského 

zařízení, je možno začlenit asistenta pedagoga i do prostředí školní družiny. 

- ŠD využívá ke svým činnostem kmenovou třídu, tělocvičnu, školní hřiště, případně 

kuchyňku nebo keramickou dílnu.  

- Pitný režim zajištěn.  

-  

 

3. Podmínky zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví dětí a jejich ochrany před 

rizikovým chováním a před projevy diskriminace, nepřátelství nebo násilí  

 

- Všichni žáci se chovají při pobytu ve škole i mimo školu tak, aby neohrozili zdraví a 

majetek svůj ani jiných osob. Žákům není dovoleno se v době mimo vyučování zdržovat 

se v prostorách školy, pokud nad nimi není vykonáván dozor způsobilou osobou. Každý 

úraz poranění či nehodu, k níž dojde během pobytu žáků ve školní budově, nebo mimo 

budovu při akci pořádané školou, žáci ihned ohlásí. Vychovatelka školní družiny 

provede prokazatelné poučení žáků v první hodině školního roku a dodatečné poučení 

všech žáků, kteří při první hodině chyběli, provede o tom písemný zápis. Škola 

odpovídá za žáky v době dané rozvrhem činnosti družiny.  

 

- - Všichni zaměstnanci školy jsou při vzdělávání a během souvisejícímu provozu školy 

povinni přihlížet k základním fyziologickým potřebám dětí a vytvářet podmínky pro 

jejich zdravý vývoj a pro předcházení vzniku rizikového chování, poskytovat jim 

nezbytné informace k zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví.  
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- Každý úraz, poranění či nehodu, k níž dojde během pobytu žáků ve školní družině či  

jiných prostorách, které družina využívá nebo mimo budovu při akci družinou pořádané, 

žáci ihned ohlásí vychovatelce, ta provede první pomoc, zajistí další ošetření lékařem, 

úraz ihned ohlásí vedení školy a událost zapíše do knihy úrazů, případně vyplní 

předepsané formuláře. Ošetření a vyplnění záznamů zajišťuje ten pracovník, který byl 

jeho svědkem nebo který se o něm dověděl jako první.  

 

- V tělocvičně a cvičné kuchyňce se žáci řídí jejich bezpečnostními předpisy. 

 

- Za žáka, který se do družiny nedostavil, vychovatelka nezodpovídá. 

 

- Vychovatelky sledují zdravotní stav žáků a v případě náhlého onemocnění žáka. 

 

- Informují bez zbytečných průtahů zákonné zástupce a vedení školy. Nemocný žák může 

být odeslán k lékařskému ošetření jen v doprovodu dospělé osoby.  

 

- V družině jsou vytvořeny podmínky pro zajištění bezpečnosti a ochrany dětí před 

sociálně patologickými jevy a před projevy diskriminace, nepřátelství nebo násilí. 

Zvolené formy odpovídají věkovým zvláštnostem žáků a potřebám provozu. Jedná se o 

průběžně prováděný dozor vychovatele, výchovné působení v průběhu realizovaných 

činností uplatňovaných v souladu s realizovaným školním vzdělávacím programem. 

 

- Všichni vychovatelé průběžně sledují konkrétní podmínky a situaci ve školní družině z 

hlediska výskytu sociálně patologických jevů, uplatňují různé formy a metody 

umožňující včasné zachycení ohrožených žáků. 

  

 

4. Podmínky zacházení s majetkem školy nebo školského zařízení ze strany žáků  

- U každého svévolného poškození nebo zničení majetku školy či osob je vyžadována 

úhrada od zákonných zástupců žáka, který poškození způsobil. Při závažnější škodě 

nebo nemožnosti vyřešit náhradu škody se zákonnými zástupci je vznik škody hlášen 

Policii ČR, případně orgánům sociální péče.  

- Ztráty věcí během pobytu ve školní družině hlásí žáci neprodleně vychovatelce školní 

družiny. Žáci dbají na dostatečné zajištění svých věcí.  

- Do školy nosí žáci pouze věci potřebné k výuce. Je zakázáno nosit do školní družiny 

cenné šperky, mobilní telefony a jiná elektronická zařízení.  



 

 

Základní škola a Mateřská škola Liptál 

- Pro všechny žáky platí přísný zákaz jakýmkoliv způsobem manipulovat se spotřební 

elektronikou či jinými elektrickými spotřebiči.  

 

 

5. Pravidla pro hodnocení výsledků vzdělávání žáků  

- Na hodnocení chování žáka ve školní družině se vztahují ustanovení vyhlášky o 

základním vzdělávání.  

- Pokud žák soustavně narušuje školní řád a činnost školní družiny, významným 

projevem porušuje kázeň a pořádek, ohrožuje zdraví své a bezpečnost ostatních, 

dlouhodobě svévolně nenavštěvuje školní družinu, nebo z jiných zvlášť závažných 

důvodů, může být rozhodnutím ředitele školy z družiny vyloučen.  

 

6. Dokumentace  

Ve školní družině je vedena tato dokumentace:  

- Školní vzdělávací program pro zájmové vzdělávání ve školní družině  

- Vnitřní řád školní družiny  

- Evidence přijatých žáků – Zápisní lístky žáků, jejích součástí je písemné sdělení 

zákonných zástupců účastníka o rozsahu docházky a způsobu odchodu účastníka 

z družiny  

- Přehled výchovně vzdělávací práce – elektronická třídní kniha  

- Docházkový sešit (zejména pro ranní družinu)   

  

 

 

 

 

V Liptále 1.9.2025 

Mgr. Jiří Švehlík 

Ředitel školy 


